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Noventa Vicentina, 12/09/2020 

Circolare n. 30 

AI TUTTI DOCENTI 
ALLE FAMIGLIE 

AGLI ALUNNI 
AL PERSONALE ATA 

alla DSGA 
 

Oggetto: Ripresa attività anno scolastico 2020 - 21 note organizzative  

 

In vista dell’inizio del nuovo anno scolastico, si vogliono condividere alcune note per l’avvio delle 

lezioni che, nel rispetto delle norme e delle indicazioni in materia di contenimento dell’emergenza 

sanitaria, consenta una serena ripresa delle attività didattiche. 

Tutti gli utenti sono invitati a prender visione del PROTOCOLLO DI SICUREZZA reperibile sul sito 

web dell’istituto (www.istitutomasotto.edu.it) 

Sarà disponibile anche un a registrazione della diretta streaming tenuta ieri sera dalla Dirigente 

Scolastica per illustrare le ultime note operative per il 14 settembre. 

Si riepilogano qui di seguito le principali indicazioni: 

 

1. PRIMA DELL’ACCESSO A SCUOLA 
 

Il personale, le famiglie e gli stessi alunni sono invitati a verificare lo stato di salute prima di accedere 

alle sedi scolastiche presentandosi negli spazi scolastici muniti di mascherina idonea. La scuola mette 

a disposizione disinfettante per l’igienizzazione delle mani. 

Il primo giorno di scuola gli alunni compileranno un questionario relativo all’aggiornamento dei 

contatti dei famigliari per assicurare la possibilità di immediato avviso in caso di necessità. 
 

2. ACCESSO ALLE SEDI  
L’accesso e l’uscita dalle sedi sarà effettuata in modo ordinato ed evitando sempre situazioni di 

aggregazioni e mantenendo il distanziamento interpersonale. 

Gli spostamenti all’interno degli edifici avverranno seguendo le indicazioni e i circuiti riportati nel 

Protocollo di Sicurezza e rappresentato negli edifici tramite apposita segnaletica. 

Si suggerisce di portare con sé una mascherina di riserva e un sacchettino o contenitore a chiusura 

ermetica nel quale riporre oggetti personali (mascherina usata, fazzoletti usati, ecc.). 

L’accesso ai visitatori avviene secondo il Protocollo di Sicurezza e saranno rappresentati negli edifici 

con apposita segnaletica: si sottolinea la necessità di favorire il ricorso alle comunicazioni a distanza 

(mail e telefono) e, in caso di effettiva necessità amministrativo-gestionale ed operativa, solo previa 

prenotazione e relativa programmazione. 

L’accesso di visitatori avviene dopo compilazione del Registro dei visitatori. 
 

3. DISLOCAZIONE DELLE CLASSI 
Ad ogni classe è stata, nel limite del possibile, assegnata un’aula per minimizzare gli scambi di spazi 

tra classi e garantire i necessari interventi di igienizzazione. Le capienze delle aule sono state stabilite 

in base alle dimensioni dell’aula e dei banchi. Per poter accogliere tutte le classi si è ricorso all’uso in 

convenzione di sei aule presso la parrocchia “S. Vito” di Noventa Vicentina. Il dettaglio della 

dislocazione delle aule è il seguente: 

SEDE IP / ITT 

AULA CLASSE AULA N.  CLASSE AULA CLASSE 

1 5MB 22 portineria 64 AM 2MB 

2 4MC 23 S. risorse 65 servizio / server 

3 4TA 24 DSGA 66 AULA SOSTEGNO  2TC + 1MA + 3MB 

4 docenti 25 PRESIDENZA 67 COVID 2 

5 2TC 31 L ELETTRONICO 68 servizio 

http://www.istitutomasotto.edu.it/
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AULA CLASSE AULA N.  CLASSE AULA CLASSE 

      

6 4TEP  32 L SISTEMI 69 servizio 

6 4te 33 L MISURE 78 L. TECNOLOGICO 

16 4tp 34 ECDL 72 L. MANUTENZIONE 

7 1TA 35 CAD1 73 L. PLASTURGICO 

8 2TB 36+37 3MB 74 / 75 L. MACCHINE UT 

9 3TA 38 5MC 76 LAB AUTOMOTIVE 

10 2TA 39 1MB 77 L. SALDATURA 

11 5TEP 40 1MA   

11 5te 44 Uff. inclusione   

Lab pl 5tp 45 OFF. ELETTRICA   

12+13 3TEP 55 COVID 1   

Lab sis 3te 56 SOSTEGNO 3SA   

12+13 3tp 57 servizio   

14 5TA 58 Uff. tecnico   

15 
 

59 SOST 2TC + 1MA + 
3MB 

  

106 4TB 60 3MAC   

105 4MA 15 3ma   

17 1TC 60 3mc   

18 servizio 61 CAD 2   

19 S. didattica 62 3SA   

20+21 S. personale 63 L. FISICA   

SEDE ITE 

AULA CLASSE AULA CLASSE AULA CLASSE 

1 SEGRETERIA 18 PRESIDENZA 14 SOSTEGNO 5BE 

2 1AE 19 / 20 DOCENTI 15 SOSTEGNO 5CE 

3 1BE 21 LINGUE 16 SOSTEGNO  5AE 

4 1CE 9 4CE 17 BIBLIO 

5 COVID 3 10 5BE Aula magna 5CE 

6 3^BE 11 2CE Lab info 1  

7 4^BE 12 2AE Lab info 2  

8 5AE 13 2BE   

 
SEDE LICEI 

AULA CLASSE AULA CLASSE AULA CLASSE 

1 2AS 18 2DL 35 SOSTEGNO 

2 SOSTEGNO  1BS 19 1SA 36 LAB CHIMIC 

3 SOSTEGNO 3AS + 2AS 20 2BS 37 5SA 

4 5AS  21 SOSTEGNO 1AS 38 2CL 

5 1BS 22 LAB FISICA  39 1BL 

6 CIC / COVID 4 23 1AS 40 2BL 

7 SOSTEGNO 5AS  24 5BS 41 1CL 

8 servizio 25 5BL 42 5MA 

9 BIBLIO 26 4AS sottotetto 2MA 

10 PRESIDENZA 27 4AL   

11 DOCENTI 28 4BL   
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AULA CLASSE AULA CLASSE AULA CLASSE 

12 informatica 29 COVID 5    

13 5AL 30 5CL   

14 3AS  31 3CL   

15 SOSTEGNO 5BS 32 4CL   

16 1AL 33 3BL   

17 2AL 34 3AL   

 
SEDE PARROCCHIA 

AULA CLASSE AULA N. CLASSE AULA CLASSE 

1 2SA 3 4SA 5 SOSTEGNO LINGUE 

2 4AE 4 3CE 6 COVID 6 

 

4. FRUIZIONE DEGLI SPAZI COMUNI 
L’accesso agli spazi comuni è contingentato, con la previsione di una ventilazione adeguata dei locali, 

per un tempo limitato allo stretto necessario e con il mantenimento della distanza di sicurezza. In 

ragione di ciò, le attività didattiche nelle aule viene rimodulata con un orario diversificato, alternando 

le presenze degli studenti. L’utilizzo delle aule dedicate ai docenti è consentito nel rispetto del 

distanziamento fisico e delle disposizioni riportate nel Protocollo di Sicurezza. 
 

5. ACCESSO AI DISTRIBUTORI AUTOMATICI 
Si invita a preferire la merenda portata da casa.  

Non sarà possibile usufruire dei distributori durante l’intervallo. 

Verranno date ulteriori indicazioni in tal senso dopo il test della prossima settimana. 
 

6. UTILIZZO BAGNI 
I docenti autorizzeranno l’utilizzo dei bagni durante l’ora di lezione; i tempi di uscita dovranno essere 

i più brevi possibili. L‘utilizzo dei bagni durante l’intervallo sarò del tutto eccezionale e autorizzato dal 

docente di sorveglianza. 
 

7. L’INTERVALLO 
Gli studenti faranno l’intervallo nel settore esterno assegnato alla loro classe e dovranno uscire 

dall’aula ogni qualvolta le condizioni metereologiche lo consentano. In caso di maltempo, l’intervallo 

si svolgerà all’interno della propria aula. La sorveglianza è affidata al docente in orario. 
 

8. MATERIALI DIDATTICI 
Si raccomanda di portare in classe il materiale didattico (quaderni, libri ecc.) strettamente necessario: 

non sarà possibile lasciare in deposito nessun oggetto personale. A titolo esemplificativo si suggerisce 

di portare un solo quadernone ad anelli con fogli quadrettati e a righe da usare per tutte le discipline 

della giornata. Sarà cura dei docenti definire con puntualità i materiali da portare secondo l’orario 

delle lezioni. Si raccomanda di non scambiarsi penne o altro materiale didattico. 
 

9. LOGISTICA 
Gli abbinamenti delle aule alle classi è formulata in maniera funzionale alle esigenze degli alunni 

diversamente abili e al rispetto dei parametri di capienza indicati dalla norma. 

Sono stati richiesti al ministero banchi nuovi non ancora pervenuti: per garantire il distanziamento 

in caso di necessità è previsto l’uso della sola sedia.  

Siamo fiduciosi che i banchi possano esser consegnati al più presto! 

Le lezioni, al fine di contenere le situazioni di potenziale contagio, si svolgeranno con una didattica 

in modalità mista (Didattica Digitale Integrata) come approvato dal Collegio dei Docenti che prevede 

formazione delle classi in presenza e a distanza con turnazioni settimanali al fine di consentire: 

a) una riduzione della presenza presso le sedi 

b) una riduzione del carico dei mezzi di trasporto pubblici di alunni 



 
 

Istituto di Istruzione Superiore  
“Umberto Masotto” 

Via Veronese, 3 – 36025 Noventa Vicentina  

4 

 

 

Dopo lo stress test della prima settimana, si valuterà come migliorare l’organizzazione 

della seconda. 

 

10. ORARIO SCOLASTICO PRIMA SETTIMANA 

 
L’orario è scaricabile al link: https://www.istitutomasotto.edu.it/jweb/news/1639-orari-

prima-settimana-provvisorio.html 

 
LUNEDÌ 14 SETTEMBRE 2020 (primo giorno di scuola) 

INGRESSO: SCAGLIONATO DALLE ORE 08.50 ALLE 09.00  

CLASSI PRIME E QUINTE 
Ore 09.00 - 09.50 
Ore 09.50 - 10.40 
Ore 10.40 - 11.30 
 

CLASSI SECONDE, TERZE E QUARTE 
INGRESSO: SCAGLIONATO DA ORE 07.45 ALLE 08.00  
Ore 08.00 - 08.50 
Ore 08.50 - 09.40 
Ore 09.40 - 10.30 
 

In questa giornata i docenti della prima ora di lezione incontreranno gli studenti della 

propria classe fuori dall’Istituto e li accompagneranno alle rispettive aule. 

 

DA MARTEDI’ 15 SETTEMBRE A SABATO 19 SETTEMBRE 

 

In attesa della nomina dei docenti (purtroppo carente per oltre il 30%) si possono garantire 3 ore di 

lezione per tutte le sei giornate (ossia anche per il biennio liceo).  

Potranno essere inseriti in aula anche docenti non assegnati alla classe. 

 

Da martedì gli allievi entreranno in classe autonomamente; troveranno in aula il docente ad 

aspettarli.  

 
Orario classi 2-3-4 Durata Orario classi 1 e 5 Durata 

8.00 – 8.55 55 minuti Inizio ore 8.55  

8.55 – 9.40 45 minuti 8.55 – 9.55 60 minuti 

9.40 – 9.55 15 minuti 

Intervallo: gli studenti 

saranno accompagnati 

dall’insegnante dell’ora 

nella zona prevista 

9.55 – 10.40 45 minuti 

9.55 – 10.55 60 minuti 10.40 – 10.55 Intervallo: gli studenti 

saranno accompagnati 

dall’insegnante dell’ora 

nella zona prevista 

  10.55 – 11.50 55 minuti 

 

Nota per i docenti: nel caso di impossibilità di completare l’orario settimanale con docenti della classe, saranno aggiunti 

insegnanti supplenti che però saranno nominati con la loro materia e non con la dizione supplenza. Nell’orario di ogni singolo 
insegnante appariranno quindi classi non proprie che rappresentano ore di supplenza ma non sono appartenenti alla cattedra 
assegnata.  
Nelle tabelle singole per insegnante ci saranno delle liste nominate “disposizioni” che rappresentano ore a disposizione della 
scuola per supplenze o sorveglianze.  

https://www.istitutomasotto.edu.it/jweb/news/1639-orari-prima-settimana-provvisorio.html
https://www.istitutomasotto.edu.it/jweb/news/1639-orari-prima-settimana-provvisorio.html
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11. SPERIMENTAZIONE DAD AL POMERIGGIO classi 2-3-4 

 

Per completare la sperimentazione dell’orario saranno presenti all’interno dell’orario di questa prima 

settimana, tre ore pomeridiane in modalità DAD per testare la tenuta dell’impianto. 

Limitatamente alle classi 2-3-4, saranno previste lezioni DAD da realizzarsi nei giorni di  
 

martedì per la classe seconda  

mercoledì per la classe terza 
giovedì per la classe quarta. 

 

Nel leggere il prospetto orario, già pubblicato nel sito della scuola, nei giorni indicati si dovrà 
intendere come 1-2-3-ora quelle del pomeriggio; ossia: 

 

1^ ora  Dalle 14.00 alle 14.45 

2^ ora  Dalle 14.45 alle 15.30 

3^ ora  Dalle 15.30 alle 16.15 
 

La sperimentazione dell’orario porterà sicuramente alcuni disagi ma, in questo momento di 
difficoltà, tutti dobbiamo fare uno sforzo e apportare il nostro contributo per migliorare 
l’organizzazione di tutte le attività. 
 

Auguriamo a tutti un sereno ritorno a scuola! 

 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
dr.ssa Maria Paola De Angelis 


